
 

 

 

Ter vervanging van de huidige vrijwilliger is de Voedselbank op korte termijn op zoek naar een:  

Cliënten / vrijwilligers coördinator: 

 

Voor cliënten: 

* Klantenlijst bijwerken en uitprinten t.b.v. uitgifteteam. 

* Het maken van klantenkaarten. 

* Alle verdere administratieve handelingen voor de uitgifte dag uitvoeren.      

* Klanten bij aan/binnenkomst ontvangen registreren en van volgnummer voorzien. 

* Afstemming en telefonisch contact met klanten bij bijzonderheden.  

* Nauw contact onderhouden met afdeling intake. 

* Beheer en bijwerken, aanvullen klantenkaarten. 

* Om 17.15 uur cliënten die niet gekomen zijn en andere bijzonderheden aan intake  

   doorgeven ( kan ook per mail). 

* Waar nodig cliënten en vrijwilligers aanspreken op (parkeer) gedrag.  

* Coördineren /aanvragen verjaardagdozen voor stichting Jarige Job en Jurk  

 

Vrijwilligers: 

* 1 x per 3 maanden een rooster maken voor de werkzaamheden op dinsdag en  

   donderdag. 

* Aannemen nieuwe vrijwilligers in overleg met uitgifte coördinatoren en logistiek  

* Nieuwe medewerkers en stagiaires ontvangen en instrueren en informeren. 

* Bijhouden en archiveren van het ondertekend document “huisregels voor  

  vrijwilligers”  

* Aanspreekpunt voor deze vrijwilliger en aanpassingen rooster bij ziektes, vakanties  

 

Algemeen  

De voorbereiding van de werkzaamheden kunnen thuis op bijv. een woensdag worden 

uitgevoerd . Op de donderdag is uw aanwezigheid van ca. 08.30 t/m 17.15 op de 

voedselbank noodzakelijk. 

Commutatieve en computervaardigheden zijn gewenst  

 

Indien interesse of verdere vragen kunt u contact opnemen met Hans de Kuiper, tel. 

0653446038 of per mail hdk.vb@ziggo.nl. 


